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DOCUMENTAŢIE  DE  ATRIBUIRE

Servicii de închiriere, cazare şi restaurant pentru 
organizarea Conferinţei Noilor State Membre cu privire la problematica Instrumentelor Structurale
CPV 55120000-7 Servicii de reuniuni şi conferinţe organizate la hotel
CPV  55300000-3 Servicii de restaurant şi de servire a mâncării


CPV 55110000-4 Servicii de cazare la hotel

Atenţie:
Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta în prealabil condiţiile generale şi particulare care guvernează acest contract, ca singura bază a acestei proceduri de atribuire, indiferent care sunt condiţiile proprii de vânzare ale ofertantului.  Ofertanţii au obligaţia de a analiza cu atenţie Documentaţia de atribuire şi de a pregăti oferta conform tuturor instrucţiunilor, formularelor şi de specificaţii tehnice conţinute în documentaţie. Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregătirea şi depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate de către operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul procedurii.

Fiecare document va fi semnat de reprezentantul legal al firmei/sucursalei. În cazul în care acestea sunt semnate de o altă persoană, aceasta va prezenta o împuternicire. 

Documentele emise în altă limbă decât română trebuie să fie însoţite de traducerea autorizată în limba română.

Toate documentele vor avea, pe fiecare pagina, semnătura reprezentantului legal sau persoana împuternicită pentru a semna oferta şi ştampila.

Atenţie, nu se folosesc prescurtări!

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, în cazul unei asocieri.

Documentele emise de autorităţile competente vor fi prezentate în original sau copie legalizată a acestuia, valabile la data deschiderii ofertelor.

Operatorii economici nerezidenţi în România vor prezenta o declaraţie pe propria răspundere semnată de reprezentantul împuternicit să semneze oferta în care vor fi menţionate perioadele de valabilitate pentru documentele/certificatele emise de autorităţile competente
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SCRISOARE DE INTENŢIE

           Către,

_______________________________________

Ministerul Finanţelor Publice (MFP) – Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, cu sediul în Bucureşti, B-dul. Mircea Vodă nr. 44, bloc M17, intrarea C, sect. 3, CP 030669, vă invită să participaţi la achiziţia publică prin “Norme proprii” a unor :

· servicii de închiriere săli şi servicii de cazare şi restaurant pentru participanţi (CPV 55120000-7 Servicii de reuniuni şi conferinţe organizate la hotel, CPV  55300000-3 Servicii de restaurant şi de servire a mâncării, CPV 55110000-4 Servicii de cazare la hotel), necesare organizării Conferinţei Noilor State Membre cu privire la problematica Instrumentelor Structurale, eveniment ce va avea loc la Sinaia, în perioada 18-21 octombrie 2010. 

Achiziţia se va efectua în baza prevederilor O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, cu modificările şi completările ulterioare.

Cerinţele aferente unor astfel de servicii se regăsesc în Secţiunea II - Caietul de sarcini.

Ofertele vor fi depuse la următoarea adresă: B-dul. Mircea Vodă nr. 44, bloc M17, intrarea C, Sect. 3, Bucureşti, România, CP 030669. Persoana responsabilă: d-na. Oana Lefter, expert – telefon: 021.302.52.33, Fax: 021 302.52.64.

Data limită pentru depunerea ofertelor este 27.09.2010, ora10:00. Deschiderea ofertelor va avea loc în data de 27.09.2010, ora11:00, la sediul Autorităţii pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, cu sediul în Bucureşti, B-dul. Mircea Vodă nr. 44, bloc M17, intrarea C, sect. 3, CP 030669.

Procedura de achiziţie se desfăşoară în conformitate cu prevederile legale în vigoare privind achiziţiile publice. 

ELABORAREA OFERTEI:

Perioada de valabilitate a ofertelor: 60 de zile de la deschiderea ofertelor.

Oferta are caracter ferm pe toată durata de îndeplinire a contractului. Preţul contractului, în lei, este ferm şi nu se ajustează pe întreaga durată a derulării acestuia.
Limba de redactare a ofertei: limba română.

Modul de prezentare:
· Ofertantul trebuie să prezinte un exemplar al ofertei şi al documentelor care o însoţesc, în original, şi două exemplare în copie. În eventualitatea unei discrepanţe între original şi copii, va prevala originalul.

· Originalul şi copiile trebuie să fie tipărite sau scrise cu cerneală neradiabilă, vor fi numerotate şi vor fi semnate pe fiecare pagină de reprezentantul / reprezentanţii legal / legali sau de reprezentantul/reprezentanţii împuternicit/împuterniciţi să angajeze ofertantul în contract. Se va anexa obligatoriu un opis al documentelor prezentate.
· Oferta se va depune la sediul Ministerului Finanţelor Publice – Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, Direcţia Asistenţă Tehnică, Serviciul de Implementare, în plic sigilat şi ştampilat, pe care se va menţiona: OFERTA pentru procedura cu norme proprii având ca obiect “Servicii de închiriere, cazare şi restaurant pentru organizarea Conferinţei Noilor State Membre cu privire la problematica Instrumentelor Structurale”, A NU SE DESCHIDE ÎNAINTE DE DATA DE 27.09.2010, ORA 11.00. Plicul trebuie să fie marcat cu denumirea şi adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei fără a fi deschisă, în cazul în care oferta respectivă este declarată întârziată.
·  Nu se acceptă oferte alternative.
PREZENTAREA PROPUNERII FINANCIARE: 
· Oferta va fi prezentată în lei (inclusiv şi exclusiv TVA) şi va cuprinde valoarea totală a serviciilor solicitate conform caietului de sarcini din Documentatia de atribuire. Oferta financiară va fi detaliată şi pe principalele activităţi conform caietului de sarcini. 
· Propunerea financiară se elaborează conform Formularului 5. 
· Nu se acceptă actualizarea preţului contractului.

Valoarea estimată a contractului este de 114.800 lei fără TVA, respectiv 142.352 lei cu TVA. 

PROPUNEREA TEHNICĂ:
Propunerea  tehnică  va  fi  elaborată  astfel  încat  să fie posibila identificarea cu usurinţă a conformităţii/corespondenţei cu specificaţiile tehnice din caietul de sarcini.

Atribuirea contractului:
Criteriul de atribuire a contractului este “preţul cel mai scăzut”, după evaluarea îndeplinirii cerinţelor din Documentaţia de atribuire. După comunicarea rezultatului evaluării, Autoritatea contractantă va convoca operatorul economic declarat câştigător la sediul ACIS pentru semnarea contractului de prestări servicii şi discuţii privind execuţia acestuia. 

În speranţa unei colaborări fructuoase, 

Director General 
SECŢIUNEA II

CAIET DE SARCINI

Servicii de închiriere, cazare şi restaurant pentru organizarea Conferinţei Noilor State Membre cu privire la problematica Instrumentelor Structurale
Autoritatea contractantă doreşte asigurarea serviciilor de cazare, restaurant şi închirierea sălilor (inclusiv a echipamentelor audio-video) pentru Conferinţa cu noile State Membre cu privire la problematica Instrumentelor Structurale, eveniment ce va avea loc la Sinaia, în perioada 18-21 octombrie 2010. La acest eveniment vor participa reprezentanţi ai structurilor de coordonare a instrumentelor structurale din România şi din alte 11 State Membre ale Uniunii Europene. Conferinţa reprezintă un eveniment de înaltă ţinută, cu implicaţii deosebite, astfel încât organizarea acestuia implică o atenţie deosebită acordată condiţiilor de desfăşurare şi confortului participanţilor.

SCOP: 
· Organizarea şi desfăşurarea Conferinţei Noilor State Membre cu privire la problematica Instrumentelor Structurale
OBIECTIVE:
· Asigurarea serviciilor de cazare pentru participanţii la Conferinţa Noilor State Membre cu privire la problematica Instrumentelor Structurale;
· Asigurarea serviciilor de restaurant pentru participanţii la Conferinţa Noilor State Membre cu privire la problematica Instrumentelor Structurale;
· Asigurarea sălilor şi echipamentelor necesare desfăşurării în bune condiţii a Conferinţei Noilor State Membre cu privire la problematica Instrumentelor Structurale.
SERVICII SOLICITATE CONTRACTANTULUI: 
1. Asigurarea serviciilor de cazare şi restaurant pentru participanţii la Conferinţa Noilor State Membre cu privire la problematica Instrumentelor Structurale;
2. Închirierea sălilor de conferinţe şi a echipamentelor audio-video necesare.

Notă: Toate cerinţele privind caietul de sarcini şi specificaţiile tehnice sunt considerate minimale şi obligatorii. 

SPECIFICAŢII TEHNICE

Conferinţa Noilor State Membre cu privire la problematica Instrumentelor Structurale va avea loc în perioada 18-21 octombrie 2010, în Sinaia, la care vor participa circa 70 persoane. 
Numărul exact de participanţi va fi comunicat contractorului cu cel puţin 5 zile lucrătoare înaintea desfăşurării evenimentului. 

Pentru serviciile de cazare şi restaurant va fi achitată contravaloarea serviciilor efectiv prestate, pe baza numarului de participanţi efectiv cazaţi şi a listei de participanţi semnată în original.

Servicii de cazare:

Cazarea va fi asigurată de către Operatorul economic în condiţiile prevăzute de legislaţia naţională în vigoare, în regim de 3 stele, pentru un număr de maxim 70 de persoane, pe durata a trei nopţi (18,19 şi 20 octombrie 2010), la acelaşi hotel unde se va desfăşura şi conferinţa. Condiţiile de cazare vor fi asigurate la standardele impuse de această conferinţă, şi anume: cazarea a 70 de participanti în regim single, camere dotate cu instalaţie de climatizare/aer condiţionat.

Servicii de restaurant:
· vor fi asigurate de către Operatorul economic, pentru un număr de maxim 70 de persoane următoarele mese:
· 3 mic-dejunuri (19, 20 şi 21 octombrie 2010);
· 2 pauze de cafea (19 octombrie 2010) şi o pauză de cafea pe 20 octombrie 2010, care să includă: apă minerală/plată, ceai, cafea, fursecuri/pateuri;
· 2 prânzuri (19-20 octombrie 2010), în sistem bufet suedez, meniul fiind agreat în prealabil cu Autoritatea contractantă;
· 1 cină (18 octombrie 2010) de tip cocktail standing bufet, meniul fiind agreat în prealabil cu Autoritatea contractantă;
· 1 cină festivă (19 octombrie 2010), loc asigurat la masă cu scaun, atât meniul cât şi locaţia fiind agreate în prealabil cu Autoritatea contractantă. De preferinţă, Operatorul economic va propune un restaurant cu specific local, cu o capacitate corespunzătoare numărului de participanţi şi care să permită desfăşurarea unui mini-program artistic. Locaţia poate să fie şi în afara oraşului Sinaia, dar nu mai departe de 45 km; 

· 1 cină (20 octombrie 2010), loc asigurat la masă cu scaun, meniul fiind agreat în prealabil cu Autoritatea contractantă.

În principiu prânzurile şi cinele vor fi formate din:
· ciorbă/antreuri;
· fel principal (preparate din carne – pui, vită, peşte şi garnituri -  legume, ciuperci etc.); 

· salate;
· desert (prăjituri şi/sau fructe);
· cafea, ceai, băuturi răcoritoare şi apă minerală carbogazoasă şi plată.

Servicii de închiriere a sălilor şi echipamentelor necesare:
· vor fi asigurate de către contractor următoarele:
· închirierea a 2 săli de conferinţă (1 sală de minim 75 de persoane în format U şi o sală de minim 40 persoane în format U) pentru datele de 19 octombrie 2010, în incinta hotelului unde este asigurată cazarea participanţilor la Conferinţa Noilor State Membre cu privire la problematica Instrumentelor Structurale, între orele 9:00-17:00ş
· închirierea unei săli de conferinţă (1 sală de minim 75 de persoane în format U) pentru data de 20 octombrie 2010, în incinta hotelului unde este asigurată cazarea participanţilor la conferinţă, între orele 9:00-17:00;
· sălile de conferinţă vor fi prevăzute fiecare cu dotările necesare desfăşurării în condiţii foarte bune a reuniunilor: mobilier (masă şi scaune) dispus în formă de U, instalaţie de climatizare (funcţională, silenţioasă), aranjament floral corespunzător mărimii sălii, cabine, echipamente audio-video (ecran, video-proiector, laptop, instalaţie sonorizare, înregistrare, microfoane fixe – minim unul la două persoane, flipchart, personal tehnic instalaţii audio-video), apă si cafea în dreptul fiecărui participant, pentru zilele de 19 şi 20 octombrie 2010;
· De asemenea, se va asigura un spaţiu de recepţie adecvat pentru primirea şi înregistrarea participanţilor şi distribuirea materialelor informative.
Nu se admite ca spaţiile de cazare, sala pentru organizarea meselor de prânz sau sălile de conferinţă să fie situate la subsol sau în spaţii fără aerisire. Locul rezervat organizării pauzelor de cafea trebuie să fie spaţios şi să se afle la acelaşi nivel la care este sala de conferinţă.

Agenda conferinţei va fi pusă la dispoziţia operatorului economic câştigător de către Autoritatea contractantă.
MANAGEMENTUL PROIECTULUI

Organismele responsabile

Autoritatea contractantă (AC)

Ministerul Finanţelor Publice prin Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale este Autoritatea contractantă a acestui proiect.

Ministerul Finanţelor Publice

Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale

Bucureşti, Bd. Mircea Vodă, nr. 44, intrarea C, sector 3

Tel: 00 40 21 302 52 00

Fax: 00 40 21 302 52 64

Serviciul de Implementare (SI) din cadrul Direcţiei Asistenţă Tehnică, a fost desemnat în baza OMEF nr.755/2008 compartiment intern specializat în atribuirea contractelor de achiziţie publică finanţate din Programul Operaţional Asistenţă Tehnică şi în acest sens, va fi responsabil de aspectele procedurale şi administrative referitoare la lansarea, contractarea şi managementul proiectului. 

SI va primi de la Prestator toate documentele solicitate şi va fi informat cu privire la orice decizie şi/sau recomandare făcută pe perioada îndeplinirii contractului. 

AC va avea de îndeplinit următoarele sarcini:

· va organiza, după atribuirea contractului, o întâlnire preliminară cu operatorul economic câştigător, pentru a explica cerinţele specifice referitoare la derularea contractului;

· va pune la dispoziţia operatorului economic câştigător toate informaţiile/documentele relevante existente, necesare derulării unor activităţi din cadrul proiectului;

· va monitoriza, prin intermediul managerului de proiect din cadrul SI, activităţile operatorului economic şi va semnala Coordonatorului de proiect desemnat de către operatorul economic câştigător, orice abatere de la contract.

Prestatorul/operatorul economic câştigător:
Prestatorul este responsabil de execuţia la timp a obligaţiilor contractului şi de calitatea tuturor sarcinilor stabilite în acest caiet de sarcini.
Prestatorul va realiza toate cerinţele acestui contract respectând şi aplicând cele mai bune practici în domeniu. 

Furnizarea de informaţii, date şi obţinerea în timp util a oricăror comentarii/constatări cu privire la documentele/activităţile Prestatorului sunt cruciale pentru implementarea în timp şi cu succes a contractului. Prestatorul se va conforma solicitărilor transmise de Autoritatea contractantă, prin intermediul Managerului de proiect desemnat. Prestatorul va furniza toate informaţiile solicitate referitoare la contract.

Echipa Prestatorului va fi condusă de către un Coordonator de proiect, care va fi principalul punct de contact pentru Autoritatea contractantă.

Prestatorul va informa de urgenţă Autoritatea contractantă şi Managerul de proiect de orice eveniment sau circumstanţe ce împiedică execuţia la timp şi cu eficienţă a sarcinilor sale.

Prestatorul va asigura personal calificat corespunzător pentru a duce la bun sfârşit sarcinile cerute în acest caiet de sarcini. Prestatorul este responsabil pentru activitatea personalului şi pentru obţinerea rezultatelor de calitate cerute. 

Toate activităţile vor fi realizate cu aprobarea Autorităţii contractante.

PLĂŢI
Plăţile vor fi efectuate pe baza facturilor emise de Prestator. Acestea vor obţine „bun de plată” de la SI, numai dacă sunt însoţite de documente justificative conforme şi note de certificare a serviciilor prestate. 

NB: Pentru serviciile de cazare şi restaurant va fi achitată contravaloarea serviciilor efectiv prestate, pe baza numarului de participanţi efectiv cazaţi şi a listei de participanţi semnată în original.

SECŢIUNEA III

FORMULARE 

	1
	Formularul 1 - Scrisoarea de înaintare
	Solicitat √    


	

	2
	Formularul 2 - Împuternicire
	Solicitat √    


	În cazul în care operatorul economic este reprezentat de către o persoană împuternicită, alta decât cea menţionată în certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comerţului, se solicită Împuternicirea (Formularul 2) respectivei persoane care semnează Declaraţia privind neîncadrarea în prevederile art. 181 şi 180 din OUG nr. 34/2006, precum şi restul documentelor depuse în ofertă.



	3
	Formularul 3- Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 180 si 181 din OUG nr. 34/2006
	Solicitat √    


	Încadrarea în situaţiile prevăzute la art. 181 şi 180 din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006 cu modificările şi completările ulterioare, atrage excluderea ofertantului din procedura aplicată pentru atribuirea contractului de achiziţie publică.


	4
	Formularul 4 - Formular de ofertă
	Solicitat √    


	Oferta va fi însoţită de următoarele documente: 

1)  Scrisoarea de înaintare (Formularul 1);
2) Împuternicire (Formularul 2)

împreună cu o copie după un document de identitate (Buletin de identitate / Cartea de Identitate/ Paşaport) al persoanei care reprezintă ofertantul;

	5
	Formularul 5 - Propunerea financiară
	Solicitat √    


	Oferta are caracter ferm şi obligatoriu din punct de vedere al conţinutului pe toată perioada de valabilitate Preţul din propunerea financiară va fi exprimat în lei fără TVA şi cu TVA.



Neprezentarea propunerii tehnice şi/sau financiare are ca efect descalificarea ofertantului, respingerea ofertei ca inacceptabilă.
1.1.1 Formular 1 

Inregistrată la sediul autorităţii contractante (..................., România)

Nr. .......... / ………………….
OFERTANTUL …….................……......... (denumirea/numele)

Adresa: …………………………………

Telefon :…………………………………

Fax :……………………………………...

E-mail: ……………………………………

SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către:  Ministerul Finanţelor Publice – Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, B-dul Mircea Vodă nr. 44, intrarea C, Bucureşti, România

Telefon:  +4021 302 52 00

Fax:        +4021 302 52 64 


Ca urmare a Documentaţiei de atribuire nr. ………………, privind aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de servicii aferente proiectului ……………………………………..

Noi ……………………………..................................…………................................... vă transmitem alăturat următoarele documente care însoţesc oferta:

1. Coletul sigilat şi marcat în mod vizibil, conţinând, un exemplar original, conţinând:
2. propunerea tehnică;

3. propunerea financiară.

Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi va satisface cerinţele dumneavoastră.

Data completării :[ZZ.LL.AAAA]
Cu stimă,

[Nume ofertant],

……...........................

(numele, semnătura autorizată şi ştampilă)

Formular 2

Ofertant,

________________________

(denumirea/numele)

ÎMPUTERNICIRE

[Oferta trebuie să fie însoţită de o împuternicire scrisă, prin care persoana care a semnat oferta este autorizată să angajeze operatorul economic în procedura de atribuire a contractului de achiziţie publică. Împuternicirea trebuie să fie într-un format juridic, în conformitate cu formatul ţării în care ofertantul este înregistrat şi trebuie să poarte atât semnătura celui care împuterniceşte cât şi semnătura celui împuternicit. 
Împuternicirea (împuternicirile) se ataşează acestui formular.]

Numele în clar:
_____________________________________________________

Semnătura:
_____________________________________________________

În calitate de:
_____________________________________________________

Legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele __________________________

                                                                                    (denumire/nume operator economic)

Data :[ZZ.LLLL.AAAA]

Formular 3
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 180 şi 181 din

Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006

   1. Subsemnatul …………………….. (nume şi prenume în clar a persoanei autorizate), reprezentant împuternicit al ..............................................................., declar pe propria răspundere, în calitate de ofertant la procedura de atribuire a contractului de achiziţie publică …………………………………………………………………………………………………., sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că nu ne aflăm în nici una dintre situaţiile prevăzute la art. 181 din Ordonanţa de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006, privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii aprobată cu modificările şi completările ulterioare, respectiv că:

    a) nu suntem în stare de faliment ori lichidare, afacerile noastre nu sunt conduse de un administrator judiciar sau activităţile noaste comerciale nu sunt suspendate şi nu fac obiectul unui aranjament cu creditorii. De asemenea, nu suntem într-o situaţie similară cu cele anterioare, reglementată prin lege;

    c) ne-am îndeplinit obligaţiile de plată a impozitelor, taxelor şi contribuţiilor de asigurări sociale către bugetele componente ale bugetului general consolidat, în conformitate cu prevederile legale în vigoare în [România sau în ţara în care suntem stabiliţi] până la termenul limită de depunere al ofertei;

    c 1)  în ultimii doi ani ne-am îndeplinit sau nu ne-am îndeplinit în mod defectuos obligaţiile contractuale, din motive imputabile, fapt care nu a produs sau nu este de natură să producă grave prejudicii beneficiarilor acestuia;

    d) nu am fost condamnaţi, în ultimii 3 ani, prin hotărârea definitivă a unei instanţe judecătoreşti, pentru o faptă care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greşeli în materie profesională.

e) prezentăm informaţii false sau nu prezentăm informaţiile solicitate de către autoritatea contractantă, în scopul demonstrării îndeplinirii criteriilor de calificare şi selecţie

2. De asemenea, certific faptul că niciunul dintre subcontractorii  nominalizaţi în cadrul ofertei nu se regăseşte în nici una dintre situaţiile menţionate în cadrul articolelor 180 si 181 din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, cu modificările şi completările ulterioare.

3. Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg ca autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare privind eligibilitatea noastră, precum şi experienţa, competenţa şi resursele de care dispunem.

4. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai autorităţii contractante - Ministerul Finanţelor Publice – Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătura cu activitatea noastră.

5. Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.
Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                                                       (denumire/nume operator economic)

Formular 4
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTĂ

Către: Ministerul Finanţelor Publice – Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale Adresa:  B-dul Mircea Vodă nr. 44, intrarea C, sector 3, Bucureşti, România

Telefon:  004 021 302 52 00

Fax: 
  004 021 302 52 64

Doamnelor/Domnilor,

1. Examinând documentaţia de atribuire, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului 

_________________________________________________, ne oferim ca, în (denumirea/numele ofertantului)

conformitate cu prevederile  şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus menţionată, să prestăm ___________________________________ pentru suma de _______________________________ LEI.
         (denumirea serviciului)                                                                     (suma in litere si in cifre)
la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de_______________________ LEI.                                                                                                                (suma in litere si in cifre)                                         .
2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să prestăm serviciile în graficul de timp anexat.

3. Ne angajăm să menţinem această ofertă valabila pentru o durată de______________________zile, respectiv până la data de ___________________________, şi

        (durata in litere si cifre)




       (ziua/luna/anul)

ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică aceasta ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.

5. Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi.

Data _____/_____/_____

_____________, în calitate de _____________________, legal autorizat să semnez

            (nume şi semnătură)

oferta pentru şi în numele ____________________________________.        (denumirea/numele ofertantului)

Formular 5 
Propunerea financiară 

	Tip cheltuială
	Preţ unitar (LEI)
	Cantitate
	Unitate de măsură
	PREŢ TOTAL fără TVA

	Chirie sală, inclusiv echipamente


	
	
	
	

	- 1 sală de min. 75 pers
	
	2
	zi
	

	- 1 sală de min. 40 pers
	
	1
	zi
	

	Servicii de asigurare a meselor


	
	
	
	

	-prânz
	
	2 x 70
	zi x participant
	

	- cina standing buffet
	
	70
	participant
	

	- cina festivă
	
	70
	participant
	

	- cină
	
	70
	participant
	

	Servicii de asigurare a pauzelor de cafea
	
	70
	participant
	

	Servicii de cazare


	
	3 x 70
	zi x participant
	

	PREŢ TOTAL fără TVA 
	

	TVA
	

	Total cu TVA                                                                   


SECŢIUNEA IV

MODEL CONTRACT (orientativ)
Axa Prioritară: 1 „Sprijin pentru implementarea instrumentelor structurale şi coordonarea programelor”

Domeniul major de intervenţie: 1.1. ….
CONTRACT DE SERVICII
nr. ........ data ..............

1. În temeiul Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, aprobată cu modificări şi completări prin Legea nr. 337/2006, cu modificările şi completările ulterioare, s-a încheiat prezentul contract de prestare de servicii, 

    între 

Ministerul Finanţelor Publice – Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, adresă: Bd. Mircea Vodă nr. 44, intrarea C, sector 3, Bucureşti, telefon: 021.302.52 00/fax: 021.302.52.64, cod fiscal 4221306 cont Trezorerie Municipiul Bucureşti RO69TREZ700500138X002149, reprezentată prin domnul _________, _____________, în calitate de Achizitor, 
pe de o parte, 
 şi 
.......................................(denumirea operatorului economic), având sediul ,................................, telefon/fax .........................., număr de înregistrare al societăţii ........................, cod fiscal ..................., avînd cont (trezorerie, bancă) ........................................., legal reprezentată prin dl................................................,, mandatar, în calitate de Prestator, pe de altă parte. 

  
   2. Definiţii 
   2.1. - În prezentul contract următorii termeni vor fi interpretaţi astfel: 
   a. contract - prezentul contract şi toate anexele sale; 
   b. achizitor şi prestator - părţile contractante, aşa cum sunt acestea numite în prezentul contract; 

   c. beneficiar – destinatar al serviciilor care fac obiectul contractului;

   d. preţul contractului - preţul plătibil prestatorului de către achizitor, în baza contractului, pentru îndeplinirea integrală şi corespunzătoare a tuturor obligaţiilor asumate prin contract; 
   e. servicii - activităţile a căror prestare face obiectul contractului; 
   f.  produse - echipamentele şi orice alte bunuri cuprinse în anexa/anexele la prezentul contract şi pe care prestatorul are obligaţia de a le furniza în legătură cu serviciile prestate conform contractului; 
  g. forţa majoră - un eveniment mai presus de controlul părţilor, care nu se datorează greşelii sau vinei acestora, care nu putea fi prevăzut la momentul încheierii contractului şi care face imposibilă executarea şi, respectiv, îndeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: războaie, revoluţii, incendii, inundaţii sau orice alte catastrofe naturale, restricţii apărute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustivă, ci enunţiativă. Nu este considerat forţă majoră un eveniment asemenea celor de mai sus care, fără a crea o imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligaţiilor uneia din părţi; 
   h. zi - zi calendaristică; an - 365 de zile. 

i. Lună – lună calendaristică;
j. Caietul de sarcini – documentul reprezentând Anexa 1 a contractului, care include definirea obiectivelor Serviciilor, specificând, acolo unde este cazul, metodele şi resursele care urmează a fi utilizate de către Prestator şi rezultatele ce trebuie realizate de către acesta;
  
  3. Interpretare 
   3.1. - În prezentul contract, cu excepţia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor include forma de plural şi viceversa, acolo unde acest lucru este permis de context. 
   3.2. - Termenul "zi" ori "zile" sau orice referire la zile reprezintă zile calendaristice dacă nu se specifică în mod diferit. 
Clauze obligatorii
4, Obiectul principal al contractului îl reprezintă prestarea de servicii................ 

4.1. - Prestatorul se obligă să presteze următoarele servicii, aferente codurilor:

CPV 55120000-7 Servicii de reuniuni şi conferinţe organizate la hotel
CPV  55300000-3 Servicii de restaurant şi de servire a mâncării


CPV 55110000-4 Servicii de cazare la hotel
ce cuprind următoarele activităţi principale:.... 
4.2 Rezultatele ce trebuie obţinute în urma activităţilor prestate la punct 4.1 sunt următoarele:......................
4.3. – Prestatorul se obligă să presteze serviciile cuprinse la punctul 4.1, cu rezultatele menţionate la punctul 4.2., în perioadele convenite şi în conformitate cu obligaţiile asumate prin prezentul contract şi propunerea tehnică şi financiară.

4.4. - Achizitorul se obligă să plătească preţul convenit în prezentul contract pentru serviciile prestate. 

5. Preţul contractului 
5.1. – Preţul total stabilit pentru îndeplinirea contractului, plătibil prestatorului de către Achizitor, este de ………….. lei fără TVA, respectiv ………… lei cu TVA, din care TVA reprezintă ………..  lei.

5.2. – Preţul contractului, în lei, este ferm şi nu se ajustează pe întreaga durată a derulării acestuia.
  

 6. Durata contractului 
 6.1. - Durata prezentului contract este de ….zile. Contractul intră în vigoare începând cu data semnarii acestuia de către ultima parte.

 6.2. – Durata prezentului contract poate fi modificată prin act aditional numai cu acordul partilor contractante si numai in cazuri temeinic justificate. 
7. Plăţi
7.1. – Plata facturii emise de Prestator se efectuează în termen de.....de  la înregistrarea acesteia la Achizitor însoţite de documentele justificative:
a. Nota de certificare a serviciilor, aferentă plăţii respective, emisă de Prestator şi semnată de Achizitor;

b. Raportul financiar aferent plăţii respective,

7.2. – Plata facturii se face în baza Notei de certificare a serviciilor emisă de Prestator şi după obţinerea vizei “bun de plată” din partea Achizitorului.

7.3. – Plata pentru serviciile efectuate se va face în lei, de către Achizitor în contul …………………………………….deschis de Prestator la Trezorerie.

8. Documentele contractului 
8.1 – Documentele contractului fac parte integrantă din acesta şi sunt: 

a) Caietul de sarcini (anexa 1)
b) Oferta financiară (anexa 2) 
c) Oferta tehnică (anexa 3)

d) Nota de certificare a serviciilor (anexa 4)
8.2 – În cazul în care, pe parcursul îndeplinirii contractului, se constată faptul că anumite elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerinţelor prevăzute în caietul de sarcini, prevalează prevederile caietului de sarcini.
8.3 – La momentul semnării contractului, exemplarele acestuia si documentele aferente de la art. 8.1 vor fi semnate şi ştampilate de Prestator, pe fiecare pagină.
9. Obligaţiile principale ale Prestatorului 
9.1 – Prestatorul se obligă să presteze serviciile la standardele şi/sau performanţele prezentate în propunerea tehnică, anexă la contract şi în conformitate cu prevederile punctelor 4.1. şi 4.2. 
9.2. – Prestatorul se obligă să despăgubească Achizitorul împotriva oricăror: 
 i) reclamaţii şi acţiuni în justiţie, ce rezultă din încălcarea unor drepturi de proprietate intelectuală (brevete, nume, mărci înregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalaţiile, utilajele folosite pentru sau în legătură cu produsele achiziţionate/serviciile prestate; şi 
 ii) daune-interese, costuri, taxe şi cheltuieli de orice natură, aferente, cu excepţia situaţiei în care o astfel de încălcare rezultă din respectarea caietului de sarcini întocmit de către Achizitor. 

9.3. – Prestatorul va emite o factură finală, împreună cu raportul financiar.

9.4 – Prestatorul are obligaţia întocmirii corecte a facturii, având toate elementele de identificare ale acesteia, inclusiv ale Achizitorului menţionate corect conform documentelor legale în vigoare. 

9.5. – Transmiterea unei facturi cu elemente greşite şi/sau greşeli de calcul, identificate de Achizitor, urmare a înregistrării acesteia atrage după sine obligaţia Prestatorului de a o storna şi de a transmite o nouă factură.

 10. Obligaţiile principale ale Achizitorului 
 10.1. – Achizitorul se obligă să recepţioneze serviciile prestate conform prezentului contractul în termenul convenit. 
 10.2. – Achizitorul se obligă să plătească preţul către Prestator în termen de.....zile de la înregistrarea facturii la Achizitor, care va fi însoţită de raportul tehnic de progres intermediar/final aferent, aprobat de Achizitor şi avizat în prealabil de Beneficiar.

11. Sancţiuni pentru neîndeplinirea culpabilă a obligaţiilor 
11.1. – În cazul în care, din vina sa exclusivă, Prestatorul nu reuşeşte să-şi execute obligaţiile asumate prin contract, atunci Achizitorul are dreptul de a deduce din preţul contractului, ca penalităţi, o sumă echivalentă cu o cotă procentuală de 0,1% /zi de întârziere din valoarea prestaţiilor neexecutate la timp, care se va constitui venit la bugetul statului.

11.2. – În cazul în care Achizitorul nu onorează factura în termen de.... zile de la înregistrarea facturii, atunci Achizitorul are obligaţia de a plăti ca penalităţi o sumă echivalentă cu o cotă procentuală de 0,1% /zi de întârziere din plata neefectuată. 
11.3. – Nerespectarea obligaţiilor asumate prin prezentul contract de către una dintre Părţi, în mod culpabil şi repetat, dă dreptul părţii lezate de a considera contractul reziliat de drept şi de a pretinde plata de daune-interese. 

11.4. – Achizitorul îşi rezervă dreptul de a renunţa oricând la contract, printr-o notificare scrisă, adresată Prestatorului, fără nici o compensaţie, dacă acesta din urmă dă faliment, cu condiţia ca această denunţare să nu prejudicieze sau să afecteze dreptul la acţiune sau despăgubire pentru Prestator. În acest caz, Prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzătoare pentru partea din contract îndeplinită până la data denunţării unilaterale a contractului. 

11.5. În cazul în care Achizitorul este prejudiciat prin serviciile furnizate de Prestator, răspunderea Prestatorului pentru orice pretenţii, obligaţii, pierderi, daune, costuri sau cheltuieli aferente prezentului Contract sau Serviciilor („Pretenţii”), alta decât cea decurgând din obligaţia de a plăti penalităţi de întarziere, nu va depăşi cea mai mare sumă dintre: (a) suma onorariilor plătite de Achizitor, inclusiv TVA–ul aferent sau (b) 10 % din valoarea contractului, inclusiv TVA-ul aferent.   

Clauze specifice
12. Alte responsabilităţi ale Prestatorului 
12.1. – (1) Prestatorul are obligaţia de a executa serviciile prevăzute în contract cu profesionalismul şi promptitudinea cuvenite angajamentului asumat şi în conformitate cu propunerea sa tehnică. 
          (2) Prestatorul se obligă să supravegheze prestarea serviciilor, să asigure resursele umane, materialele, instalaţiile, echipamentele şi orice alte asemenea, fie de natură provizorie, fie definitivă, cerute de şi pentru contract, în măsura în care necesitatea asigurării acestora este prevăzută în contract sau se poate deduce în mod rezonabil din contract. 

 12.2. – Prestatorul este pe deplin responsabil atât de siguranţa tuturor operaţiunilor şi metodelor de prestare utilizate, cât şi de calificarea personalului folosit pe toată durata contractului. 
13. Codul de conduită

13.1. – Prestatorul va acţiona în permanenţă cu devotament şi imparţialitate şi ca un consultant loial al Achizitorului, precum şi cu discreţie adecvată. În mod particular, se va abţine de la orice declaraţie publică privind prezentul contract fără aprobarea prealabilă a Achizitorului, şi de la a se angaja în orice altă activitate care intră în conflict cu obligaţiile sale faţă de Achizitor. Prestatorul nu va putea angaja în nici un mod Achizitorul fără acordul scris prealabil al acestuia şi atunci când este posibil va face cunoscută această obligaţie terţilor.
13.2. – Când Prestatorul sau personalul, experţii, agenţii sau subordonaţii săi se oferă să dea, ori sunt de acord să ofere ori să dea, sau dau oricărei persoane, mită, bunuri în dar, facilităţi ori comisioane în scopul de a determina ori recompensa îndeplinirea ori neîndeplinirea oricărui act sau fapt privind contractul sau orice alt contract încheiat cu Achizitorul, ori pentru a favoriza sau defavoriza orice persoană în legătură cu contractul sau cu orice alt contract încheiat cu Achizitorul, aceştia vor răspunde în condiţiile legii, în funcţie de natura şi gravitatea faptei. Achizitorul poate decide, în aceste condiţii, încetarea contractului, fără a aduce atingere nici unui drept anterior dobândit de Prestator în baza contractului.
13.3. – Plăţile către Prestator aferente contractului vor constitui singurul venit ori beneficiu ce poate deriva din contract, şi atât Prestatorul cât şi personalul său salariat ori contractat, inclusiv conducerea sa şi salariaţii din teritoriu, nu vor accepta nici un comision, deducere, alocaţie, plată indirectă sau orice altă forma de retribuţie în legătură cu sau pentru executarea obligaţiilor din Contract.
13.4.  Prestatorul nu va avea nici un drept, direct sau indirect, la vreo redevenţă, facilitate sau comision cu privire la orice bun sau procedeu brevetat sau protejat, utilizate în scopurile contractului, fără aprobarea prealabilă în scris a Achizitorului.
13.5. – Prestatorul şi personalul său vor respecta secretul profesional, pe perioada executării contractului, inclusiv pe perioada oricărei prelungiri a acestuia, şi  după încetarea contractului . În acest sens, cu excepţia cazului în care se obţine acordul scris prealabil al Achizitorului, Prestatorul şi personalul său, salariat ori contractat de acesta, incluzând conducerea şi salariaţii din teritoriu, nu vor comunica niciodată oricărei alte persoane sau entităţi, nici o informaţie confidenţială divulgată lor sau despre care au luat cunoştinţă şi nu vor face publica nici o informaţie referitoare la recomandările primite în cursul sau ca rezultat al derulării Serviciilor. Totodată, Prestatorul şi personalul său nu vor utiliza în dauna Achizitorului informaţiile ce le-au fost furnizate sau rezultatul studiilor, testelor, cercetărilor desfăşurate în cursul sau în scopul executării contractului. 
13.6. – Executarea contractului nu trebuie să genereze cheltuieli comerciale neuzuale în afara celor înscrise în bugetul contractului. Dacă apar totuşi astfel de cheltuieli, Achizitorul nu va fi răspunzător şi nu va suporta cheltuielile comerciale în afara celor înscrise în bugetul contractului şi menţionate în Caietul de sarcini.
13.7. – Prestatorul va furniza Achizitorului, la cerere, documente justificative cu privire la condiţiile în care se execută contractul. Achizitorul va efectua orice documentare sau cercetare la faţa locului pe care o consideră necesară pentru strângerea de probe în cazul oricărei suspiciuni cu privire la existenţa unor cheltuieli comerciale neuzuale.

14. Conflictul de interese

14.1. – Prestatorul va lua toate măsurile necesare pentru a preveni ori stopa orice situaţie care ar putea compromite executarea obiectivă şi imparţială a contractului. Conflictele de interese, astfel cum sunt acestea definite în contract, pot apărea în mod special ca rezultat al intereselor economice, afinităţilor, legăturilor de rudenie ori afinitate sau al oricăror alte legături ori interese comune. Orice conflict de interese apărut în timpul executării contractului trebuie notificat în scris Achizitorului -  fără întârziere. 
14.2. – Achizitorul îşi rezervă dreptul de a verifica dacă măsurile luate sunt corespunzătoare şi poate solicita măsuri suplimentare dacă este necesar. Prestatorul se va asigura că personalul său, salariat sau contractat de el, inclusiv conducerea şi salariaţii din teritoriu, nu se află într-o situaţie care ar putea genera un conflict de interese. Fără a aduce atingere obiectivului contractului, Prestatorul va înlocui orice membru al personalului său salariat ori contractat, inclusiv conducerea ori salariaţii din teritoriu, care se regăseşte într-o astfel de situaţie. 

14.3. – Prestatorul se va abţine de la a stabili orice contact care ar putea să-i compromită independenţa ori pe cea a personalului său, salariat sau contractat, inclusiv conducerea şi salariaţii din teritoriu. Când Prestatorul nu-şi menţine independenţa, Achizitorul, fără afectarea dreptului acestuia de a obţine repararea prejudiciului ce i-a fost cauzat ca urmare a situaţiei de conflict de interese, va putea decide încetarea de drept şi cu efect imediat a contractului.
15. Alte responsabilităţi ale achizitorului 
15.1. - Achizitorul se obligă să pună la dispoziţia prestatorului orice facilităţi şi/sau informaţii pe care acesta le-a cerut în propunerea tehnică şi pe care le consideră necesare îndeplinirii contractului. 
16. Recepţie şi verificări 
16.1. - Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnică şi din caietul de sarcini. 
16.2. - Verificările vor fi efectuate în conformitate cu prevederile din prezentul contract. Achizitorul are obligaţia de a notifica, în scris, prestatorului identitatea reprezentanţilor săi împuterniciţi pentru acest scop. 
17. Începere, finalizare, întârzieri, sistare 
17.1. – Prestatorul are obligaţia de a începe prestarea efectiva a serviciilor la data notificata de Achizitor.
17.2. – Serviciile prestate în baza contractului trebuie finalizate în termenul convenit de părţi.

18. Amendamente 
18.1. – Părţile contractante au dreptul, pe durata îndeplinirii contractului, de a conveni modificarea clauzelor contractului, prin act adiţional, în cazul apariţiei unor circumstanţe care lezează interesele comerciale legitime ale acestora şi care nu au putut fi prevăzute la data încheierii contractului sau în situaţia în care derularea contractului o impune.
19. Cesiunea 
19.1. - Prestatorul are obligaţia de a nu transfera total sau parţial obligaţiile sale asumate prin contract, fără să obţină, în prealabil, acordul scris al achizitorului. 
19.2. - Cesiunea nu va exonera prestatorul de nici o responsabilitate privind garanţia sau orice alte obligaţii asumate prin contract. 

20. Forţa majoră 
20.1. - Forţa majoră este constatată de o autoritate competentă. 
20.2. - Forţa majoră exonerează părţile contractante de îndeplinirea obligaţiilor asumate prin prezentul contract, pe toată perioada în care aceasta acţionează. 
20.3. - Îndeplinirea contractului va fi suspendată în perioada de acţiune a forţei majore, dar fără a prejudicia drepturile ce li se cuveneau părţilor până la apariţia acesteia. 
20.4. - Partea contractantă care invocă forţa majoră are obligaţia de a notifica celeilalte părţi, imediat şi în mod complet, producerea acesteia şi să ia orice măsuri care îi stau la dispoziţie în vederea limitării consecinţelor. 
20.5. - Dacă forţa majoră acţionează sau se estimează că va acţiona o perioadă mai mare de 6 luni, fiecare parte va avea dreptul să notifice celeilalte părţi încetarea de plin drept a prezentului contract, fără ca vreuna dintre părţi să poată pretindă celeilalte daune-interese. 

21. Soluţionarea litigiilor 
21.1. - Achizitorul şi prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabilă, prin tratative directe, orice neînţelegere sau dispută care se poate ivi între ei în cadrul sau în legătură cu îndeplinirea contractului. 
21.2. - Dacă, după 15 zile de la începerea acestor tratative, achizitorul şi prestatorul nu reuşesc să rezolve în mod amiabil o divergenţă contractuală, fiecare poate solicita ca disputa să se soluţioneze fie prin arbitraj la Camera de Comerţ şi Industrie a României, fie de către instanţele judecătoreşti din România. 
22. Limba care guvernează contractul 
22.1. - Limba care guvernează contractul este limba română. 

23. Comunicări 
23.1. - (1) Orice comunicare dintre părţi, referitoare la îndeplinirea prezentului contract, trebuie să fie transmisă în scris. 
   (2) Orice document scris trebuie înregistrat atât în momentul transmiterii, cât şi în momentul primirii. 
23.2. - Comunicările între părţi se pot face şi prin telefon, fax sau e-mail, cu condiţia confirmării în scris a primirii comunicării. 

24. Legea aplicabilă contractului 
24.1. - Contractul va fi interpretat conform legilor din România. 
    Părţile au înţeles să încheie astăzi, .............., prezentul contract în trei exemplare originale, unul la Prestator şi două la Achizitor. 
    
	  ACHIZITOR,
	PRESTATOR,


   
 E.2.2.6.06

Anexa 

NOTĂ DE CERTIFICARE A SERVICIILOR

la Contractul de servicii nr. ........ data ..............

Denumirea şi adresa operatorului economic (prestatorului) ..............................
Obiectul contractului .............................................................................................

Perioada prestării serviciului.........................................................................................

Descrierea serviciilor prestate ..............................................................................

..........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Data ....................





BENEFICIAR

Operator economic,

(semnatura autorizată)

............................
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Bd. Mircea Vodă, nr. 44


Sector 3, Bucureşti


Tel:  +021 302 52 00


Fax: +021 302 52 64








MINISTERUL FINANŢELOR PUBLICE


Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale
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